MinisTERIO DA EpUCACAO
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUCAO XXX

Aprova normas e procedimentos para a elaboracdo e o
funcionamento dos cursos de Especializagdo Profissional
Técnica, no ambito do Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia de Brasilia — IFB.

O Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA-IFB por meio da sua Presidente,
nomeada pelo Decreto de 2 de agosto de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unido de 03 de agosto

de 2023, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que institui a Rede Federal
de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos Federais de Educagao,

Ciéncia e Tecnologia e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdao CNE/CP n°® 01/2021, que define as Diretrizes Curriculares

Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

CONSIDERANDO a Resolugao 35/2020 - RIFB/IFB, que estabelece o Regulamento do

Ensino Técnico de Nivel Médio Subsequente nas modalidades presencial e a distancia;

CONSIDERANDO a Resolugao 001-2016/CS — IFB, que aprova o Regulamento dos Cursos

Técnicos de Educagao Profissional Técnica Integrados ao Ensino Médio do IFB;

CONSIDERANDO a Resolucao 28/2023 - CS/RIFB/IFBRASILIA, que Aprova o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024/2030 do Instituto Federal de Brasilia;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas ¢ procedimentos para o desenvolvimento, a elaboragdo e o
funcionamento dos Cursos de Especializacdo Profissional Técnica, no ambito do Instituto
Federal de Brasilia — IFB.



TITULO I

DAS DISPOSICOES
PRELIMINARES CAPITULO
CAPITULO 1

Da Definicao e Objetivos

Art. 2° O presente regulamento estabelece normas para a elaboracao e o funcionamento dos
Cursos de Especializacdo Profissional Técnica, no ambito do Instituto Federal de Brasilia —
IFB.

Art. 3° Os Cursos de Especializagao Profissional Técnica do IFB caracterizam-se como
aprofundamento de estudos ou em complementacdo de uma Habilitagdo Técnica de Nivel
Médio, numa perspectiva de educacdao continuada para o desenvolvimento pessoal, do
itinerario formativo de profissionais técnicos em areas correlatas e para o atendimento de

demandas especificas do mundo do trabalho.

Art. 4° O curso de Especializacao Profissional Técnica, enquanto formagdo continuada,
somente poderd ser ofertado quando vinculado ao curso técnico no ambito do respectivo
eixo tecnologico, que esteja estreitamente relacionado com o perfil profissional de conclusdo

da especializagdo, devidamente autorizado pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico. A Especializagdo Profissional Técnica serd ofertada para aqueles que
tiverem concluido uma habilitagao profissional em Curso de Educagao Profissional Técnica

de Nivel Médio nas diferentes formas de oferta (concomitante, integrada e subsequente).

Art. 5° O Curso de Especializacdo Profissional Técnica necessita de autorizagdo prévia do
Conselho Superior para o inicio de seu funcionamento, assim como para sua

descontinuidade, e deve obedecer ao tramite estabelecido Institucionalmente.

Art. 6° Os cursos de Especializagdo Profissional Técnica deverdo considerar as politicas, os
regulamentos e documentos que orientam a oferta nacional, bem como o0s marcos
normativos institucionais € nacionais que norteiam a educacdo basica e a educagdo
profissional, técnica e tecnoldgica (Catadlogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT), além
das disposicdes dos conselhos profissionais e da Classificacdo Brasileira de Ocupagdes
(CBO).



CAPITULO 11

Das Caracteristicas, Modalidades e das Formas de Oferta

Art. 7° A carga horaria para a especializacao profissional técnica prevista em um itinerario
formativo de curso técnico ¢ de 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria minima
indicada para a respectiva habilitagdo profissional prevista no CNCT ou em outro

instrumento que venha a substitui-lo.

Paragrafo Unico. A pratica profissional deve estar prevista no Projeto Pedagégico do Curso

de Especializacao Profissional Técnica.

Art. 8° O Curso de Especializacdo Profissional Técnica poderd ser ofertado somente no
periodo de vigéncia do curso técnico regular a que se vincula, com possibilidade de
permanecer em funcionamento por um prazo de até 1 (um) ano apos descontinuidade do

curso técnico ao qual seu perfil profissional esta estritamente relacionado.

Art. 9° Os cursos de Especializa¢ao Profissional Técnica deverdo ser ofertados nos periodos
letivos regulares ou alternados, conforme demanda apresentada e atendendo ao calendario

académico.

§1°. Os Planos de Curso poderdo ser estruturados em regimes modulares ou por matricula

por componente curricular.

§2°. O calendario dos cursos de especializagdao profissional técnica devera ser elaborado

conjuntamente com o calendario académico dos cursos subsequentes.

Art. 10. No caso dos cursos desenvolvidos no ambito de programas e projetos oriundos das
politicas publicas de qualificacdo profissional e/ou acordos de cooperagdo/convénio
desenvolvidas pelas esferas municipais, estaduais e/ou nacionais, a periodicidade e a oferta

serdo definidas considerando as especificidades e os interesses das instituicdes envolvidas.

Art. 11. Os cursos de Especializagdo Profissional Técnica poderdo ser ofertados nas

modalidades presencial ou a distancia.

§ 1° No caso de cursos presenciais, poderdo ser ofertados componentes curriculares através
de atividades na modalidade a distancia, até o limite indicado no CNCT, ou em outro
instrumento que venha a substitui-lo, desde que haja suporte tecnoldgico e a descrigao das

estratégias de ensino, conforme definido no PPC.

§ 2° No caso de cursos a distancia, o PPC devera seguir as orientacoes do CNCT e as
institucionais vigentes emitidas pela Diretoria de Educacdo a Distancia / Pro-Reitoria de

Ensino.

Art. 12. Os cursos de Especializa¢ao Profissional Técnica poderao resultar de iniciativas de
seus campi (ou intercampi), de atendimento a programas, projetos especificos, ou por meio
de convénios e acordos de cooperacdo firmados com instituigdes publicas e/ou privadas,

respeitando-se a legislacdo vigente.



CAPITULO III

Do Projeto Pedagogico dos Cursos Especializacao Profissional Técnica

Art. 13. O Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) deverd estar em consonancia com o0s
ordenamentos legais e institucionais relativos a Educacdo Profissional Tecnoldgica (EPT),
bem como adotar os principios da flexibilidade, da interdisciplinaridade, da contextualizacao
e da atualizagdo permanente; possibilitando a constru¢do de itinerarios formativos que
propiciem aos seus concluintes aproveitamentos continuos e articulados em estudos

posteriores.

Art. 14. Os PPCs devem seguir o(s) eixo(s) tecnologico(s) do campus, a indicagdo prevista
nos documentos reguladores e orientadores, bem como o(s) arranjos socioprodutivos locais,
visando a continuidade do itinerdrio formativo, ao acesso e a permanéncia dos discentes,

tanto na Instituigdo como no mundo do trabalho.

Art. 15. O PPC devera ser encaminhado a Pro-Reitoria de Ensino do IFB pela Direcdo Geral

do Campus, atendendo aos procedimentos e critérios estabelecidos Institucionalmente.

Art. 16. O Projeto Pedagdgico do Curso de Especializagao Profissional Técnica devera

seguir o modelo de referéncia dos cursos técnicos.
Art. 17. Os PPCs devem conter obrigatoriamente:

I — quadro de identificacao do curso;

II — identificacdo do curso;

IIT — justificativa de oferta (incluindo argumentos que justifiquem a aproximagao com o
curso/eixo tecnoldgico regular);

IV — objetivos;

V —requisitos de acesso;

VI — perfil profissional de conclusao;

VII — organizacao curricular;

VIII — fluxograma;

IX — quadro resumo;

X — matriz curricular;

XI — ementario;

XII — orientagdes metodoldgicas;

XIII - pratica profissional

XIV — critérios e procedimentos de avaliagdo global das praticas educativas para a

aprendizagem,;



XV — critérios e procedimentos de avaliagdo para o reconhecimento de saberes;
XVI - infraestrutura: instalagdes, equipamentos e biblioteca;

XVII - corpo técnico e docente;

XVIII — certificados e diplomas;

XIX — referéncias.

TITULO II

DO ACESSO E

PERMANENCIA

CAPITULO 1

Do Ingresso nos Cursos

Art. 18. O estabelecimento das condi¢des e do perfil profissional de conclusdo do curso de
Especializacdo Profissional Técnica, no ambito do IFB, deverd considerar as legislagcdes
nacionais e os regulamentos institucionais vigentes, atendendo:

I - As condigdes de acesso definidas pelo campus ofertante, por meio de Edital e atendendo

as determinagdes do PDI.

IT - Ao perfil profissional e identidade do curso, considerando as competéncias profissionais
comuns ao curso técnico ao qual estd vinculado, as especificidades de seu eixo tecnologico,
ao CNCT e ao CBO.

Art. 19. O ingresso dos discentes nos cursos de Especializagao Profissional Técnica dar-se-a

por meio de processo seletivo especifico.

Art. 20. Os requisitos minimos para participa¢ao no processo seletivo serao especificos para
cada um dos Cursos de Especializacao Profissional Técnica e devem estar devidamente

elencados no PPC e no edital de selecao.

CAPITULO I

Da Matricula

Art. 21. A matricula inicial devera ser efetuada no Registro Académico mediante
preenchimento da documentagdo exigida, assinada pelo interessado ou seu responsavel legal
e acompanhada dos seguintes documentos:

I — documento de Identificag¢do valido e com foto;

IT — comprovante de escolaridade de nivel médio;

I — 2 (duas) fotos 3x4



IV — comprovante de residéncia com CEP ou declaragdo de préprio punho;

V — certificado de reservista ou de dispensa de corporacdo, para estudantes do sexo
masculino com idade entre 18 e 45 anos;

VI — para Pessoa com Deficiéncia, laudo médico original ou copia que ateste a espécie € 0
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doencas (CID-10);

VII — contato de emergéncia;

VIII — termo de ciéncia de cancelamento de matricula (ANEXO) em caso de o estudante
deixar de comparecer as aulas sem justificativa por um periodo de 10 dias letivos
consecutivos a contar do primeiro dia de aula ou deixar de acessar o Ambiente Virtual de
Aprendizagem por igual periodo, no caso de cursos a distancia.

§ 1° A matricula do estudante ndo serd impedida pela ndo apresentacdo das 2 (duas) fotos
3x4, devendo estas ser apresentadas no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de
matricula, sob pena de cancelamento de matricula.

§ 2° A matricula de estudante menor de idade sera efetivada por um dos pais ou por seu
responsavel legal.

§ 3° Excepcionalmente, a matricula de candidatos imigrantes poderd ser realizada
independentemente de portarem todos os documentos necessarios para tal, devendo os
candidatos apresentar documentacdo comprobatoria da escolaridade de nivel médio no prazo
de até 6 (seis) meses apds a matricula, sob pena de seu cancelamento.

Art. 22. A confirmagdo da matricula do estudante estd condicionada a frequéncia as
atividades académicas nos primeiros 10 dias letivos, a contar do primeiro dia de aula, ou no
Ambiente Virtual de Aprendizagem neste mesmo periodo, no caso de cursos a distancia.
Art. 23. No caso de matricula por chamadas posteriores ao inicio do periodo letivo ou por
acdo judicial, quando ndo houver registro de frequéncia de instituicdo de origem para o
periodo letivo em curso, a assiduidade sera computada a partir do dia de matricula do
estudante no IFB e considerada a partir deste dia para fins de aprovagdo e reprovagao do
estudante.

Paragrafo unico. Cabe ao campus adotar estratégias para que o estudante matriculado a
posteriori tenha acesso a bases cientificas e tecnologicas, habilidades e competéncias que
tenham sido desenvolvidas no periodo anterior a sua matricula.

Art. 24, Para o ingresso no curso de Especializacdo Profissional Técnica sera exigida no
momento da matricula a comprovagdo da conclusdo do curso de Educacdo Profissional

Técnica de Nivel Médio.

CAPITULO 111

Do Trancamento de Matricula

Art. 25. O trancamento de matricula ¢ uma interrupcao temporaria do curso, inclusive das

atividades de estagio supervisionado e trabalho de conclusdo de curso, podendo ocorrer por



até 1 (um) semestre, observado o prazo previsto no calendario académico.

§ 1° Sendo necessario o trancamento de matricula por um periodo superior a 1 (um)
semestre letivo, o estudante devera apresentar requerimento antes de atingir este prazo, com
justificativas para apreciacdo e deliberacio do Colegiado de Curso, para a
Coordenacdo-Geral de Ensino e desta para o Registro Académico.

§ 2° O estudante impossibilitado de estar presente nas aulas e que nao for contemplado com
o regime domiciliar previsto no art. 38 devera efetuar o trancamento de matricula observado
0 prazo previsto no calendario académico.

§ 3° O trancamento de matricula serd solicitado pelo proprio estudante quando este ja houver
atingido a maioridade civil e, caso contrario, por procurador legal ou pelo responsavel legal,
mediante requerimento a Coordenagcdo de Registro Académico, obedecendo ao prazo
previsto no calendario académico.

§ 4° O trancamento de matricula somente sera concedido a partir do 2° semestre de
matricula do estudante no curso, devendo ser feito dentro do prazo estabelecido no
calendario académico, ressalvado o disposto no art. 26.

§ 5° O periodo em que o estudante estiver com a matricula trancada ndo serd computado na
contagem do tempo para a integralizacao curricular.

§ 6° Nao sdo contados para fins de integralizacdo os periodos que tenham as aulas suspensas
por determinacao do Conselho Superior ou da DG.

Art. 26. Independentemente do calendario académico, do semestre de matricula do
estudante no curso e mediante requerimento com apresentacio de documentos
comprobatorios, sera concedido trancamento de matricula em componentes curriculares ou
trancamento de matricula do periodo letivo em curso nos casos de:

I - convocagdo para servigo militar;

II - tratamento prolongado de satude;

IIT - casos de gravidez e amamentacao, de acordo com a Lei n°® 6.202 de 17 de abril de 1975;
IV - problemas pos-parto;

V - caso de gravidez para componente curricular que gere risco de saude para a gestagao;

§ 1° O estudante devera apresentar ao Registro Académico o documento que justifique o
motivo do trancamento no prazo maximo de 72 horas da emissdo do documento.

§ 2° O trancamento concedido em fungdo do disposto neste artigo ndo contabilizara para o

limite disposto no art. 25, caput.

Do Trancamento de Matricula em Componentes Curriculares

Art. 27. E facultado ao estudante solicitar, via requerimento ao Registro Académico, o
trancamento de matricula em um ou mais componentes curriculares do periodo em curso,

respeitado o calendério académico.



§ 1° Uma vez realizada a matricula no(s) componente(s) curricular(es), o estudante,
independentemente do regime de matricula, deverd cursar no minimo um componente
curricular do periodo letivo, exceto no primeiro periodo do curso, quando devera cursar no
minimo 50% dos componentes curriculares.

§ 2° O trancamento de todos os componentes curriculares caracteriza o trancamento de

matricula.

TITULO III
DO DESENVOLVIMENTO DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

PROFISSIONAL TECNICA

CAPITULO 1

Da Avaliacio, da Frequéncia e da Aprovacao

Art. 28. A avaliacdo do processo de aprendizagem sera processual, sistematica, integral,
diagnostica e formativa, envolvendo professores e estudantes, bem como as praticas globais

do processo educativo.

Art. 29. A avaliagdo devera garantir conformidade entre os processos, as técnicas, 0s

instrumentos avaliativos e as bases cientificas e tecnologicas envolvidas.

Paragrafo unico. No processo avaliativo, dé-se preferéncia aos resultados processuais,
prevalecendo os aspectos qualitativos sobre os quantitativos e os resultados ao longo do

periodo.

Art. 30. Pode-se usar como instrumentos avaliativos trabalhos individuais, trabalhos em
grupo, debates, produgdes de textos nos diferentes géneros, listas de exercicios, testes ou
provas — com ou sem consulta, individuais ou em grupos —, produgdes orais, relatorios de
pesquisa e visitas técnicas, entrevistas, fichamentos, semindrios, produc¢dao de curtas,
documentarios, painéis, portfolios, dentre outros, podendo ser realizados em Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA).

§ 1° Deverao ser adotados, no minimo, trés instrumentos avaliativos distintos.

§ 2° Os critérios e valores de avaliagdo adotados pelo professor deverao ser explicitados aos
estudantes no inicio do periodo letivo, por meio dos Planos de Ensino, que devem estar em

consonancia com o Plano de Curso.

Art. 31. O estudante tera direito a solicitar 2* chamada de instrumento avaliativo, por meio

de requerimento, até 72 (setenta e duas) horas apos a aplicagdo do instrumento avaliativo,



nos seguintes casos:
I — auséncia do estudante por motivo de satide, comprovada por atestado médico;
IT — motivo de falecimento de familiares, comprovado por atestado de 6bito;

III — auséncia do estudante trabalhador no dia da aplicagdo do instrumento avaliativo,

justificada por meio de declaracao do trabalho, na qual conste periodo trabalhado.

Art. 32. Seré considerado aprovado o discente que obtiver desempenho igual ou superior a
60% em todos os componentes curriculares; e frequéncia minima de 75% da carga horéria

estabelecida para o médulo.

Art. 33. Aos estudantes que ndo atingirem 60% da pontuacdo prevista nas avaliagdes
parciais somativas serdo garantidos estudos e avaliacdo de recuperagdo paralelos ao longo

do periodo letivo.

§ 1° Os estudos a serem avaliados no processo de recuperagdo devem visar a construgdo de

saberes ainda ndo adquiridos pelo estudante ao longo do periodo.

§ 2° Os estudos de recuperagao serao seguidos da aplicacao de novo instrumento avaliativo,

ndo podendo ser idéntico ao utilizado anteriormente.

§ 3° A avaliagdo da recuperagdo paralela esta vinculada a participagdo dos estudantes nas
atividades de recuperagdo, podendo ser organizados projetos de complementagao de estudos,
bem como diferentes metodologias e instrumentos de avaliagdo que favorecam a

aprendizagem.

§ 4° Caso o estudante ndo alcance o desempenho minimo por meio da recuperacao paralela,

pode ser aplicada atividade de recuperagdo final a critério do docente.

§ 5° Caso o docente opte pela aplicagdo de avaliagdo de recuperagao final, esta deve abarcar
todos os estudos realizados no periodo letivo e deve ser registrado o melhor resultado obtido

pelo estudante, isto €, a maior nota.

Art. 34. Para cursos modulares, os discentes reprovados, poderdo solicitar aproveitamento

de disciplinas cursadas com éxito.

Art. 35. O periodo para a integralizagdo dos estudos corresponderd no maximo ao dobro da

quantidade de modulos, semestres ou anos previstos para conclusao do curso.

Art. 36. Ao estudante regularmente matriculado ¢ assegurado, no exercicio da liberdade de
consciéncia e de crenca, o direito de, mediante prévio e motivado requerimento, ausentar-se
de prova ou de aula marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja
vedado o exercicio de tais atividades, devendo-se-lhe atribuir, a critério do docente, apoiado
pela Coordenagao de Curso, € sem custos para o estudante, uma das seguintes prestacdes

alternativas, nos termos do inciso VIII do caput do art. 5° da Constituicao Federal:

I - prova ou aula de reposi¢ao, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no turno

de estudo do estudante ou em outro horario agendado com sua anuéncia expressa;



IT - trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema, objetivo e data

de entrega definidos pelo docente.

§ 1° O estudante, ou seu responsavel, devera apresentar declaracao da Institui¢do Religiosa
da qual ¢ membro junto ao Registro Académico, que encaminhard o documento a

Coordenagao de Curso.

§ 2° O estudante devera buscar orientacdo do professor responsavel pelo componente
curricular, tendo seu desempenho aferido de acordo com os objetivos das atividades

propostas.

§ 3° No caso de componentes praticos, a critério do professor, podera ser oferecido horario
alternativo para seu cumprimento ou realizacao de projeto, devendo o estudante adaptar-se a

opcao oferecida.

§ 4° O cumprimento das formas de prestacdo alternativa de que trata este artigo substituira a

obrigacao original para todos os efeitos, inclusive regularizacao do registro de frequéncia.

CAPITULO I
Do Regime Domiciliar

Art. 37. O regime domiciliar € um processo que permite ao estudante a equivaléncia de
estudos, através do direito de realizar atividades académicas em seu domicilio quando
houver impedimento de frequéncia as aulas (Decreto Lei n° 1.044 de outubro de 1969 e Lei
n°® 6.202 de abril de 1975).

§ 1° Nao serda concedido Regime Domiciliar para componentes curriculares
predominantemente praticos e em estadgios cujas atividades curriculares praticas requeiram
acompanhamento individual do docente e presenga fisica do estudante em ambiente proprio

para a execugao das atividades.

§ 2° Caberd ao estudante ou seu representante legal, presencialmente ou por procuragdo
simples, fazer o pedido de regime domiciliar ao Registro Académico, e este instruird o

processo de solicitacdo e o encaminhara a Coordenagao de Curso.

§ 3° O registro do periodo de regime domiciliar no diario de frequéncia devera ser feito
pelos docentes, justificando as presengas no campo de observagdes, estando o registro

condicionado ao cumprimento das atividades pelo estudante.

Art. 38 O regime domiciliar serd concedido por periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias,

nos seguintes casos:
I - ser portador de doenca infectocontagiosa;
I - necessitar de tratamento prolongado de saude;

IIT - necessitar acompanhar parentes de 1° grau com problemas de saude;



IV - necessitar de assisténcia intensiva comprovada por laudo médico;

V - ser portador de incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos

académicos;

VI - tratar-se de estudante gestante com apresentaciao de laudo médico a partir do oitavo més
e durante trés meses, sendo possivel estender o periodo antes ou depois do parto mediante
apresentacao de atestado médico (Lei n® 6.202 de 17 de abril de 1975);

VII - maes que tenham adog¢@o ou guarda judicial de crianga dentro das seguintes faixas de
idade (Lei n® 10.421, de abril de 2002):

a) até¢ um ano de idade, com periodo de licenca de 120 dias;
b) a partir de um ano até quatro anos de idade, com periodo de licenga de 60 dias;
¢) a partir de quatro anos até oito anos de idade, com periodo de licenca de 30 dias; e

d) a licenca-maternidade so6 serd concedida mediante apresentacdo do termo judicial de

guarda a adotante ou guardia.

VIII - pais, por 20 dias a contar do parto ou da adocdo de crianca de até um ano de idade,
devendo a certiddo de nascimento ou o termo judicial de guarda ser apresentado no prazo de

30 dias ap6s a concessao do regime domiciliar.

§ 1° Nos casos de I a V acima listados, o pedido de regime domiciliar deverd ser
acompanhado de atestado ou laudo médico, constando o inicio e término do afastamento e o

Cddigo Internacional de Doenga (CID) que comprove situagdes estabelecidas na lei.
§ 2° Periodos menores que 15 dias deverdo ser enquadrados no limite de faltas.

§ 3° O atestado médico ou laudo médico devera ser apresentado em um prazo maximo de 72

horas ap0s iniciado o impedimento.
§ 4° O regime domiciliar ndo tem efeito retroativo se a solicitacdo for feita apds 72 horas.

Art. 39. O regime domiciliar também sera concedido ao estudante que se enquadre nas

seguintes normas:
I - estudante reservista (Lei n® 715, de julho de 1969);

IT - estudante oficial ou aspirante a oficial da reserva (Decreto n° 85.587, de dezembro de
1980);

III - estudante participante em eventos e atividades desportivas oficiais (em conformidade
com a Lei n® 9.615, de margo 1998).

Paragrafo tnico. Nestes casos o pedido de regime domiciliar deverd ser acompanhado de

declaracao da institui¢do contendo a natureza do evento e o periodo do afastamento.
Art. 40. Nos casos de concessao de regime domiciliar, compete:

I - a0 Coordenador de Curso: comunicar os casos de regime domiciliar aos docentes;



IT - ao docente responsavel pelo componente curricular: manter contato com o estudante, ou

representante legal, para encaminhamento e recebimento das atividades.

IIT - ao estudante: realizar as atividades e entrega-las no prazo estipulado pelos docentes

responsaveis pelos componentes curriculares em curso.

Paragrafo unico. O estudante que comprovar incapacidade de realizar exercicios
domiciliares ficara sujeito, quando possivel, a uma proposta diferenciada de atendimento a
ser definida conjuntamente pelo docente, pela Coordenacao Pedagogica e pela Coordenacao

de Curso.

Art. 41. E permitida a renovacio do Regime Domiciliar durante o periodo letivo,

devidamente fundamentado e com apresentagao de documentagdo comprobatoria.

Art. 42. A concessdo de regime domiciliar ndo devera ultrapassar o final do periodo letivo

em que o estudante estiver matriculado, de acordo com o calendario do campus.

Paragrafo unico. Sendo necessaria a continuidade do regime domiciliar apos o

encerramento do periodo letivo, o estudante devera apresentar novo requerimento.

Art. 43. O estudante que ndo cumprir o Regime Domiciliar em sua totalidade tera seu
desempenho aferido pela relagdo entre o que tiver cumprido e a totalidade daquilo que tenha

sido proposto.

Art. 44. O Regime Domiciliar ndo se aplica a estudantes em cursos a distdncia nem a

componentes curriculares a distancia.

Paragrafo unico. Ao estudante que comprovar incapacidade de realizar atividades a

distancia, aplicar-se-4, no que couber, o disposto no paragrafo tinico do art. 40.

CAPITULO I
Do Aproveitamento de estudos e Reconhecimento de Saberes

Art. 45. Poder4 haver o aproveitamento de estudos, desde que estes estejam diretamente
relacionados com o perfil profissional do Curso de Especializacdo Técnica pretendido, nas

seguintes situacoes:

I Para os discentes que tiveram matricula no mesmo curso anteriormente ¢ no IFB,

podendo contemplar todos os componentes curriculares cursados com €xito;

II Para discentes que concluiram com éxito cursos relativos as disciplinas que integram
o curriculo do Curso de Especializagdo Profissional Técnica no qual estd matriculado,

limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do curso.

Art. 46. O aproveitamento de estudos ocorrera no periodo previsto no Calendario
Académico do campus, por meio de formuldrio proprio, disponibilizado pelo Registro

Académico.



Art. 47. O estudante devera apresentar, ao Registro Académico do Campus, juntamente com
o formulario de solicitagdo de aproveitamento de estudos, os seguintes documentos, nao

sendo aceitos requerimentos de aproveitamento de estudos com documentagdo incompleta:
I — historico escolar com os componentes curriculares cursados;

II — ementas dos componentes curriculares cursados com especificagdo de carga horaria

comprovada, ementa, conteudos e conteudo programatico, se for o caso.

Art. 48. E vedado o aproveitamento de estudos em componentes curriculares em que o

requerente tenha sido reprovado.

Art. 49. O conhecimento adquirido, inclusive em processos formais e ndo-formais de
aprendizagem e na trajetoria de vida e do trabalho, poderd ser objeto de avaliagdo e
reconhecimento. O campus realizard processo de reconhecimento de saberes por meio de

avaliagdo tedrico-pratica do estudante.

§ 1° O estudante devera efetuar sua matricula, conforme Calendario Académico, inclusive
nos componentes curriculares para os quais pretende solicitar o reconhecimento de saberes,
ndo estando dispensado de comparecer as aulas até o encerramento do processo de

avaliacao.
§ 2° A avaliacdo serd realizada por componente curricular.

§ 3° Os estudantes interessados deverdo se inscrever para as avaliagdes de reconhecimento

de saberes de acordo com o prazo estabelecido no Calendario Académico.

§ 4° O requerimento de reconhecimento de saberes deverd ser formalizado por meio de

formulario préprio, no Registro Académico do campus.

§ 5° As solicitagdes de reconhecimento de saberes serdo organizadas pelo Coordenador de

Curso com o apoio, se necessario, da Coordenagao Pedagdgica do campus.

§ 6° Podera ser instituida uma Comissao Avaliadora por curso, composta pelo Coordenador
de Curso, um representante da Coordenagdo Pedagdgica ou equivalente e pelos docentes

responsaveis pelos componentes curriculares objeto de reconhecimento.

§ 7° A Comissdo Avaliadora devera aplicar avaliagdes tedrico-praticas conforme as
especificidades de cada componente curricular, devendo o resultado final ser “aprovado” ou
“ndo aprovado”, considerando-se aprovado o estudante com rendimento igual ou superior a

60% (sessenta por cento) na avaliacao.

§ 8° A Comissdo Avaliadora deve concluir os trabalhos a partir do prazo estipulado no

calendario académico.

§ 9° A Comissao Avaliadora devera elaborar um relatério contendo descrigdo do processo de

aplicagdo das avaliacdes e os resultados finais; e encaminha-lo ao Coordenador do Curso.

§ 10. A Coordenacao de Curso devera encaminhar para a Coordenagdo do Registro

Académico do campus os resultados finais dos estudantes ("aprovado" ou "ndo aprovado")



para registro no sistema de gestdo académica e arquivamento na pasta do estudante.

I — Os resultados serdo incluidos no histoérico do estudante, dispensando-se o registro de

notas e frequéncia dos componentes curriculares objeto de reconhecimento.

§ 11. O estudante que ndo tenha seus saberes reconhecidos devera cursar os componentes
curriculares e ndo podera realizar nova avaliacdo para aqueles nos quais ndo tenha sido

aprovado.

§ 12. E vedado o reconhecimento de saberes para componentes curriculares em que o
requerente tenha sido reprovado.
CAPITULO III

Do Abandono de Curso

Art. 50. Considerar-se-4 como abandono de curso quando o estudante incorrer em alguma

das seguintes situacdes:

I - ndo realizar a renovacao de matricula para os cursos seriados ou a matricula, em pelo

menos | (um) componente curricular, para os demais cursos superiores;

IT - ndo realizar o trancamento de matricula no periodo previsto, caso ndo tenha realizado a

renovagdo ou a matricula em componente curricular;

I - tiver mais de 50% (cinquenta por cento) de faltas, sem justificativa documentada e
aprovada pelo Colegiado de Curso ou Area, em todos os componentes curriculares em que

esteja matriculado no periodo letivo;

IV - tendo trancado a matricula, deixar de reabri-la no periodo previsto em calendario

académico, conforme art. 25.

§ 1° Na hipotese de nao haver oferta de componente curricular passivel de matricula no
semestre vigente, o estudante devera informar a coordenacdo de curso para repassar o caso

ao Registro Académico, evitando o cancelamento de sua matricula.

§ 2° Para fins do disposto no inciso III, art. 50, o estudante deverd solicitar a aprovagdo da

justificativa das faltas até o fim do periodo letivo vigente.

TITULO III

DA CERTIFICACAO

Art. 51 O IFB concedera ao concludente o Certificado de Conclusdao de Especializa¢ao
Profissional Técnica mediante a conclusdo, com éxito, de todos os componentes curriculares
e o cumprimento da frequéncia minima exigida, sendo explicitado o titulo da ocupagao

certificada.



TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Os casos omissos serdo apreciados e deliberados no ambito dos campi e poderao ser

encaminhados a Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 53 Este Regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovagao pelo Conselho
Superior, podendo ser revisado mediante necessidades didaticas, pedagdgicas, administrativas

ou legais.
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